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Richtline zur Ausarbeitung des Praxisberichtes

Von den Studierenden ist wahrend des Praxismoduls ein Praxisbericht anzufertigen
(zweifach), aus dem der Verlauf der praktischen Ausbildung hervorgeht.

Eine ehrenwortliche Erklarung Uber die eigenstandige Erstellung ist zu integrieren.
Der/die Betreuer/in im Unternehmen nehmen den Bericht zur Kenntnis und zeichnen
ihn ab.

Form:

Die Aufzeichnungen sind computergeschrieben in DIN A 4-Format zu erstellen. Der
Bericht ist mit einem Deckblatt nach dem Muster auf der nachfolgenden Seite zu
versehen. Der Bericht ist in zweifacher Ausfertigung einzureichen.

Achtung: Lose Blattsammlungen werden nicht entgegengenommen.

Umfang:

Bei einem linken Rand von ca. 5 cm und einem Zeilenabstand von 1 %2 Zeilen ist ein
Umfang von 30 Seiten nicht zu unterschreiten und ein Umfang von 60 Seiten nicht zu
Uberschreiten.

Inhaltliche Anforderungen:
Der Bericht Uber das Praxismodul ist wie folgt zu gliedern:

1. Kurze Darstellung des Unternehmens (Name, Anschrift, Branche,
Produktionsprogramm, Dienstleistungsangebot, Beschéaftigtenzahl etc.)

2. Beschreibung der Stellung des Unternehmens im regionalen, nationalen und ggf.
internationalen Markt.

3. Konkretisierung des Arbeitsplatzes und Skizzierung des Betriebsablaufs sowie
Eingliederung der Stellung des eigenen Arbeitsplatzes in die Betriebsorganisation.

4. Fur die durchlaufenen Tatigkeitsfelder ist eine detaillierte und zeitlich gegliederte
Beschreibung der durchgefuhrten Aufgaben, der vermittelten Erkenntnisse und
Erfahrungen anzufertigen.

5. Abschliellend sind die personlichen Eindrticke (kritische Analyse,
Verbesserungsvorschlage etc.) darzulegen.

Achtung: Die aufgefiihrten formalen und inhaltlichen Anforderungen zur
Ausarbeitung eines Berichtes sind nur allgemeiner Art. Form und Umfang der Berichte
kdnnen auch von der jeweiligen Professorin/vom jeweiligen Professor, die/der das
Seminar leitet, vorgegeben werden.
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